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	บันทึกข้อความ


	ส่วนงาน       คณะวิศวกรรมศาสตร์    กองบริหารงานคณะวิศวกรรมศาสตร์   งานบริหาร           โทร. 50201
ที่ อว 660301.3.1.2/                                                                    

วันที่   พฤษภาคม  2565 
เรื่อง    ขออนุมัติเดินทางไปปฏิบัติงานในราชอาณาจักร

(1) เรียน          คณบดี              

           ด้วยมีภารกิจเกี่ยวกับ  (ระบุให้ชัดเจน)      เดินทางไปเข้าร่วมโครงการสัมมนาบุคลากรสายวิชาการ ประจำปี พ.ศ. 2565     
จึงเห็นควรให้  1. รศ. พนมชัย  วีระยุทธศิลป์ 2. ผศ. คมกฤช ปิติฤกษ์  3. รศ. รัตมณี นันทสาร 4. ผศ. ภาณุพงษ์  วันจันทึก 5. อ. ธนวุฒิ ตันติโสภารักษ์    
 6. รศ. สุธาสินี เนรมิตตกพงษ์  7. ผศ. พิเชษฐ เชี่ยวธนะกุลภักดี   และคณาจารย์ บุคลากรประสาน ตามรายชื่อแนบท้าย
เดินทางไปปฏิบัติงาน ณ    จ.นครศรีธรรมราช - สุราษฎร์ธานี        โดยออกเดินทางจากที่พัก/ที่ทำงานตั้งแต่วันที่        19 พฤษภาคม 2565
และเดินทางกลับถึงที่พัก/ที่ทำงานในวันที่      22 พฤษภาคม 2565         ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงานประมาณ           800,000           บาท
จาก  แผนงาน    สนับสนุนการดำเนินงานส่วนกลางและเงินทุนสำรอง   งาน/โครงการ    สนับสนุนการวิจัยและพัฒนาบุคลากรระดับคณะ 1%                                                                                
รหัส        20020103                       หมวดรายจ่าย      เงินอุดหนุนทั่วไป-ค่าใช้สอย 11903                     เงินงบประมาณ ม.ในกำกับ  




                                                                                      เงินรายได้ (ตามแผนยุทธศาสตร์)
ในการเดินทางไปปฏิบัติงานครั้งนี้จะเดินทางโดย
ใช้ยานพาหนะประจำทาง            

ใช้ยานพาหนะรับจ้าง  


ใช้ยานพาหนะส่วนตัว  หมายเลขทะเบียน       ขจ 3832 ขอนแก่น     โดยไม่เบิกจ่าย                                                                                                                                                                                                                    

เงินชดเชยเป็นค่าพาหนะในลักษณะเหมาจ่าย ซึ่งจะได้ขออนุญาตจากผู้มีอำนาจต่อไป

ใช้ยานพาหนะของทางส่วนงาน  หมายเลขทะเบียน        

โดยได้รับความเห็นชอบจากผู้มีอำนาจเกี่ยวกับการใช้รถยนต์ของทางส่วนงานแล้ว


เครื่องบิน  ระหว่าง   ขอนแก่น-ดอนเมือง-นครศรีธรรมราช  สุราษฎร์ธานี-ดอนเมือง-ขอนแก่น 


อื่น ๆ   
และขออนุมัติยืมเงินทดรองจ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงานในครั้งนี้  จำนวน  494,900 บาท  ตามสัญญาการยืมเงินที่แนบ
จึงเรียนมาเพื่อพิจารณาอนุมัติ


	คุมยอดผูกพันลำดับที่

	เจ้าของเรื่อง

นางโสภา  ภักดี     
	                        .....................................................................
                                      (นางมยุรี ยงกำลัง)
                   ผู้อำนวยการกองบริหารงานคณะวิศวกรรมศาสตร์
                      

	(2)  เรียน
                  ตรวจสอบแล้ว  เห็นควรอนุมัติให้เดินทางไปปฏิบัติงานได้ตาม

      เสนอและอนุมัติให้ยืมเงินทดรองจ่าย จำนวน                       บาท
                                            
                                              
                                   วันที่
	(3)                                      อนุมัติตามเสนอ

                           (                                              )
                 ตำแหน่ง
                      วันที่

	ที่ อว 660301.3.1.2/                               ลงวันที่
(4)  เรียน        คณบดี
                   พร้อมนี้ได้แนบรายงานการเดินทางไปปฏิบัติงาน ของบุคคล

 ดังกล่าว  ซึ่งได้ปฏิบัติภารกิจเรียบร้อยแล้ว  โดยขอเบิกจ่ายเงิน ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน  จำนวน                       บาท
                                                  (นางมยุรี ยงกำลัง)
                               ผู้อำนวยการกองบริหารงานคณะวิศวกรรมศาสตร์                                                                                                            
                         
	 (6)  สำหรับคณะ/สถาบัน/สำนัก/ศูนย์ที่ส่งเอกสารเพื่อวางฎีกา ที่กองคลัง
 ที่ อว 660301.3.1.2/                           วันที่                           
 เรียน   ผู้อำนวยการกองคลัง

          พร้อมนี้ได้ส่งรายงานการเดินทางไปปฏิบัติงานพร้อมเอกสารประกอบ โดยขอเบิกจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน  ในครั้งนี้
 จำนวน                       บาท  เพื่อชำระแก่ผู้มีสิทธิ์ต่อไป

                           (                                                )

	(5)  เรียน
	                   ตำแหน่ง

	                  ตรวจรายงานการเดินทางไปปฏิบัติงาน  ถูกต้องแล้ว
เห็นควรอนุมัติเบิกจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน ในรายงาน
การเดินทางไปปฏิบัติงานที่แนบ
	กองคลัง
                         คุมยอดเบิกจ่าย  ลำดับที่
          

                    วันที่

	คุมยอดเบิกจ่าย
ลำดับที่                             วันที่
	ตรวจหลักฐานถูกต้องแล้ว
 

                    วันที่ 
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