
การปฏิบัติตนในการฝึกสหกจิศึกษา

• ใหป้ฏิบัตงิานเสมือนพนักงานคนหน่ึงของสถานประกอบการ

• ควรศึกษาข้อมูลของสถานประกอบการก่อนไปปฏิบัตงิานจริง

• ปฏิบัติงานในตําแหน่งที่สถานประกอบการกําหนดให้ มีหน้าที่ที่
รับผิดชอบชัดเจนโดยสอดคล้องกับสาขาวิชาทีเ่รียน

• ปฏิบัตงิานเตม็เวลา เป็นระยะเวลาไม่น้อยกว่า  16  สัปดาห์

• มีพนักงานที่ปรึกษาจากสถานประกอบการ และอาจารยท์ี่ปรึกษา
สหกิจศึกษา คอยใหค้าํแนะนาํในการปฏิบัตงิาน



• นําความรู้ที่เรียนมาใช้ในการปฏิบัติงานจริงในสถานประกอบการอย่างมี
ระบบ

• ปฏบัิตงิานทีเ่ป็นประโยชนแ์ละตรงตามความต้องการของสถานประกอบการ

• มีวนัิย ตรงต่อเวลา มีมารยาท และรู้จักกาลเทศะ

• ขยัน ใฝ่รู้ ตัง้ใจปฏบิัตงิาน มุ่งม่ัน และมีความรับผิดชอบต่อหน้าที่

ทีไ่ด้รับมอบหมาย

• มีนํ้าใจกับเพือ่นร่วมงาน และพร้อมทาํงานเป็นทมี

การปฏิบัติตนในการฝึกสหกจิศึกษา



• ในระหว่างทีนั่กศึกษาปฏิบัติงาน หากพบว่ามีบุคลากรของสถานประกอบการมี
พฤตกิรรมอันเป็นการล่วงละเมิดหรือคุกคามทางเพศต่อนักศึกษา ขอให้รีบแจ้ง
ให้อาจารยท์ี่ปรึกษาหรือแจ้งกลับมายังคณะฯ ให้ทราบ เพื่อจะหาทางป้องกัน
และแก้ปัญหาต่อไป

• มหาวิทยาลัยขอนแก่นได้ออกประกาศเกี่ยวกับการกระทําอันเป็นการล่วง
ละเมิดหรือคุกคามทางเพศในการปฏิบัติงาน และมาตรการในการป้องกันและ
แก้ปัญหา

การปฏิบัติตนในการฝึกสหกจิศึกษา



ขั้นตอนการปฏบิตัริะหว่างฝึกสหกจิศกึษา

การส่งแบบเสนอเค้าโครง และแบบเสนอความก้าวหน้า อาจจะมีการ

เปลี่ยนแปลงเอกสารหรือระยะเวลาการส่ง ขึน้อยู่กับกาํหนดการของอาจารย์

ทีป่รึกษาสหกจิศกึษาของแต่ละบุคคล

หมายเหตุ: 1. Downtlad แบบฟอร์มหรือศึกษารายละเอยีดเกีย่วกบัสหกจิศึกษาได้ที ่https://www.en.kku.ac.th/web/สหกจิ

2. เม่ือนักศึกษานําเสนอผลงานเรียบร้อยแล้ว นักศึกษาต้องส่งไฟล์รายงานสหกจิศึกษา และไฟล์โปสเตอร์ให้สาขาวชิา 

https://www.en.kku.ac.th/web/wp-content/uploads/2021/07/302-%E0%B9%81%E0%B8%9A%E0%B8%9A%E0%B9%80%E0%B8%AA%E0%B8%99%E0%B8%AD%E0%B9%80%E0%B8%84%E0%B9%89%E0%B8%B2%E0%B9%82%E0%B8%84%E0%B8%A3%E0%B8%87%E0%B8%AA%E0%B8%AB%E0%B8%81%E0%B8%B4%E0%B8%88%E0%B8%A8%E0%B8%B6%E0%B8%81%E0%B8%A9%E0%B8%B2.pdf
https://www.en.kku.ac.th/web/wp-content/uploads/2021/07/302-%E0%B9%81%E0%B8%9A%E0%B8%9A%E0%B9%80%E0%B8%AA%E0%B8%99%E0%B8%AD%E0%B9%80%E0%B8%84%E0%B9%89%E0%B8%B2%E0%B9%82%E0%B8%84%E0%B8%A3%E0%B8%87%E0%B8%AA%E0%B8%AB%E0%B8%81%E0%B8%B4%E0%B8%88%E0%B8%A8%E0%B8%B6%E0%B8%81%E0%B8%A9%E0%B8%B2.pdf
https://www.en.kku.ac.th/web/%E0%B8%AA%E0%B8%AB%E0%B8%81%E0%B8%B4%E0%B8%88


การนิเทศระหว่างฝึกสหกจิศกึษา

อาจารยท์ีป่รึกษา/อาจารยนิ์เทศสหกจิศึกษา จะออกนิเทศ ไม่น้อยกว่า 1 คร้ัง 

โดยปกติจะออกนิเทศ 2 คร้ัง คือ กลางภาค และปลายภาค เมื่ออาจารยแ์จ้ง

กําหนดการออกนิเทศ นักศึกษาต้องเตรียมแบบประเมินผลสหกิจศึกษา 

(co-op EN401) ให้ครบตามจาํนวนผู้ประเมนิ

หมายเหตุ: 1. Downtlad แบบฟอร์มหรือศึกษารายละเอยีดเกีย่วกบัสหกจิศึกษาได้ที ่https://www.en.kku.ac.th/web/สหกจิ

2. เม่ือนักศึกษานําเสนอผลงานเรียบร้อยแล้ว นักศึกษาต้องส่งไฟล์รายงานสหกจิศึกษา และไฟล์โปสเตอร์ให้สาขาวชิา 

อาจารยท์ีป่รึกษา/อาจารยนิ์เทศ ประสาน นศ. เพือ่เข้านิเทศนักศึกษาสหกิจร่วมกับสถานประกอบการ

นศ.ต้องเตรียมแบบประเมินผลสหกิจศึกษา (co-op EN401) ใหค้รบตามจาํนวนผู้
ประเมนิ ประกอบด้วย ตัวแทนจากสถานประกอบการ และอาจารยท์ีป่รึกษา/อาจารยนิ์เทศ

https://www.en.kku.ac.th/web/%E0%B8%AA%E0%B8%AB%E0%B8%81%E0%B8%B4%E0%B8%88


หลังฝึกสหกจิเสร็จ

1.  สมุดบันทึกการปฎบิัติงานของนักศึกษา

2. ไฟล์เล่มรายงานสหกจิศึกษา (ต้องมลีายเซ็นอาจารย์ที่ปรึกษาสหกจิ และลายเซ็น

ของพนักงานพีเ่ลีย้ง)

3.  ไฟล์โปสเตอร์ (ขนาด 70x100cm.) (ขึน้กบัสาขาวชิาจะให้ส่งหรือไม่)                                 

ส่ิงทีต่้องส่งสาขาวชิาหลังฝึกสหกิจเสร็จ

กาํหนดการส่งสมุดบันทกึและเล่มรายงาน

เทอมต้น       ส่งภายในวนัที ่ 15-29  ตุลาคม 2567 

เทอมปลาย    ส่งภายในวนัที ่ 17-31  มนีาคม 2568 

admin
Textbox
                             

 กำหนดการตามที่สาขาวิชากำหนด



นศ.นําเสนอผลงานการฝึกสหกิจ ตามวัน/เวลา ทีส่าขากาํหนดการ

สาขาวชิาส่งผลการศึกษา

สาขาจะกาํหนด วัน/เวลา และรูปแบบการนาํเสนอ ใหเ้ป็นไปตามประกาศของแต่ละสาขาวชิา

การนาํเสนอผลงาน

นศ. ส่งไฟล์ฉบับสมบูรณ์ที่สาขาวชิา

เทอมต้น        ส่งภายในวนัที ่ 30 ตุลาคม 2567

เทอมปลาย    ส่งภายในวนัที ่ 31  มนีาคม 2568 

admin
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                             กำหนดการตามที่สาขาวิชากำหนด



เอกสารทีจ่ะตอ้งนาํไปในวันรายงานตวั 

• หนังสือสงตัวนักศึกษาเขาฝกสหกิจ   

• สมุดบันทึกรายงานการฝกสหกิจ

ปริ้นจาก www.en.kku.ac.th/web/สหกิจศกึษา)

หนังสือส่งตัวคณะดาํเนินการจัดส่งให ้นศ.ทางอีเมล ์โดยจะส่งใหภ้ายในเดอืน เมษายน 2567             

https://www.en.kku.ac.th/web/%e0%b8%9d%e0%b8%b6%e0%b8%81%e0%b8%87%e0%b8%b2%e0%b8%99/
admin
Textbox



ตวัอย่างรูปเล่มรายงาน

• จัดพิมพดวยรูปแบบตัวอักษร 

TH SarabunNew

การต้ังขอบกระดาษ ดังนี้:

- ขอบบน 1.4  นิ้ว

- ขอบลาง 1.0  นิ้ว

- ขอบซาย 1.2  นิ้ว

- ขอบขวา 1.0 นิ้ว



เอกสารอนุมัติรายงานสหกิจศึกษา

ประกอบดวย

• ลายเซ็นของอาจารยที่ปรึกษาสหกิจ

• ลายเซ็นของอาจารยที่ปรึกษารวม (ถามี)

• ลายเซ็นของพนักงานที่ปรึกษา/พ่ีเลี้ยง



หัวขอในการทําเลมรายงาน

- ตองใหครบตามที่ระบุ

- เพ่ือนํามาประกอบการประเมิน

- นําสงสาขาวิชาตามกําหนด

หมายเหตุ: รายละเอยีดเกี่ยวกับสหกิจศึกษาสามารดาวโหลดไ์ด้ที ่

https://www.en.kku.ac.th/web/สหกิจ : 402 ตวัอย่างเล่มรายงานสหกจิศึกษา

https://www.en.kku.ac.th/web/%E0%B8%AA%E0%B8%AB%E0%B8%81%E0%B8%B4%E0%B8%88


คาํเตอืน:
นักศึกษาห้ามคัดลอกผลงานของผู้อื่น เพื่อนํามาเป็นผลงานของ

ตนเอง หรือนํามาทํารายงานสหกิจศึกษา หากพบคณะฯ จะ

ดาํเนินการตามกฎระเบยีบตอ่ไป



ลงทะเบยีนเรียน

• ภาคการศกึษาต้น 

• แจ้งความประสงคล์งทะเบยีนรายวชิาฝึกสหกจิ    30 พ.ค. – 4 ม.ิย. 67

• ยนืยันการลงทะเบยีนและชาํระค่าธรรมเนียม      7 – 12 มถุินายน  2567

กาํหนดการลงทะเบยีนเป็นไปตามปฏทินิการศกึษาระดับปริญญาตรี

จาํนวนหน่วยกติ 6 หน่วย   นักศึกษาไม่ต้องทาํเร่ืองลงทะเบยีนน้อยกว่ากาํหนด

admin
Textbox



คาํถามทีพ่บบอ่ย

Q:  ระหว่างฝึกสหกจิศึกษาเกดิปัญหาในการปฏบิตังิานต้องปรึกษาใคร

A:  ปรึกษาพนักงานพี่เลี ้ยง หรืออาจารย์ที่ปรึกษาสหกิจของ
นักศึกษาเอง

Q:  การลาจะต้องแจ้งใคร และต้องทาํงานชดเชยหรือไม่

A: การลาในกรณีทีม่ีธุระจาํเป็นจริงๆ ให้แจ้งพนักงานพีเ่ลีย้ง และฝ่ายบุคคลของบริษัท
ใหท้ราบ ซึง่หากลาเพยีง 1-2 วัน ไม่ต้องชดเชย แต่หากมกีารลาทัง้สัปดาหต์้องทาํงาน
ชดเชย เพื่อให้การปฏิบัติงานครบตามที่คณะกาํหนดไว้ คือไม่น้อยกว่า 16 สัปดาห ์
หรือทัง้นีก้ข็ึน้อยู่กับกฏระเบยีบของทางบริษัทด้วย



ช่องทางตดิตามข้อมูลสหกจิศกึษา

เพจ Facebook “สหกจิศึกษา วิศวกรรมศาสตร ์มหาวิทยาลัยขอนแก่น”        
https://www.facebook.com/coopENKKU/

https://www.facebook.com/GearDindangKKU/?__tn__=%2Cd%2CP-R&eid=ARB_-a4VS9xIabR5zJDVB_r2DJMdYomSkGE7XqwGPPG2ZPXp9EBNxjTrE8rF_FIDXAsXf_RR2hfEQKZt


ช่องทางการตดิตอ่

พีพู่นสนิ คาํพบูิลย ์ 

งานการศึกษาและพฒันาทกัษะการเรียนรู้  ชั้น 1 ตกึเพยีรวิจติร  คณะวิศวกรรมศาสตร ์ 
มหาวิทยาลัยขอนแก่น

หมายเลขโทรศัพท:์  061-0243555  หรือ  043-009700 ต่อ 45660 ตดิต่อเวลาราชการ

Email:  kpoons@kku.ac.th

กรณีฉุกเฉิน 063 7174751 (แม่พนูสิน)  & 092 5255252 (พีอ้่อย หน.งานการศึกษา)

mailto:kpoons@kku.ac.th


• เลือกปุ่มแรก

• ตรวจสอบคาํนาํหน้า

• เพิม่ นาย / นางสาว

• กรณี หน้าช่ือ นศ.มีอักษร (null) 

ใหล้บออก

• กดอัพเดท

• เสร็จสิน้



ก่อนวนัเข้ารายงานตัวฝึกสหกจิ

นักศึกษาควรตดิต่อสถานประกอบการ
ก่อนวนัรายงานตวั 1 สัปดาห์ 

ขอให้นักศึกษาทุกคนโชคดแีละมคีวามสุขกบัการฝึกงานในคร้ังนีน้ะคะ
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