
The Bibliography 
Workflow

for MS Word



การสร้างรายการ Citation ใน MS Word ด้วยตนเอง

1

2

3

Reference 
>  Insert Citation
> กรอกรายละเอียด
>  OK

เรยีกใช ้ดว้ยการกดท่ี Insert 
Citation อีกครัง้

แกไ้ขท่ี Manage Sources
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เลือก

เลือก BibTeX

Copy ไปรวมกนัไวใ้น Word หรอื Notepad

Save เป็น .bib4



JabRef https://www.jabref.org/



1 import bib เขา้ JabRef

File >  Import >  Import into current library >  เลือก bib >  Open
>  เลือก paper  >  Import entries
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เลือก paper

เลือก Import entries



File >  Export >  Export all entries 
>  Save as type : MS office 2007 (*.xml)
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Reference >  Manage Source >  Browse  >  เลือกไฟล ์xml  > Open

การ Import Bibliography เข้า MS Word
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เลือก Citation ทีต่อ้งการใช้งาน > Copy

** การ Delete ถ้าลบจาก Source (ด้านซ้าย) จะเป็นการลบออกจากไฟล ์xml



การเรียกใช้งาน Bibliography ใน MS Word
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Reference  > เลือก Style ทีต่อ้งการ  >  Insert Citation  >  เลือก Citation



การแทรก Bibliography หรือ Reference ใน MS Word

Reference  > Bibliography > เลือกหวัข้อ Section



Style ของ Citation

APA

IEEE
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หลังจากเพิม่/เปลี่ยนต าแหน่ง citation ต้องท าการ update โดย ให ้
click ขวาทีบ่ริเวณ in-text citation และ Reference > แล้ว

เลือก Update Field
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** หมายเหตุ **

• การลบ in-text citation ออก แล้ว update field น้ันไม่ได้เป็นการลบ citation 
ใน Reference ออกไป

• การลบออกต้องไปลบออกใน Manage sources / Current List (ด้านขวา) เทา่น้ัน
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รายการทีไ่ม่ถูก cite จะ
ไม่มเีคร่ืองหมาย ✔

หน้ารายการ
ลบออกไปเลย

แล้วไป update 
Reference ใหม่อีกที


