
ขั้นตอนการทําสัญญารับทนุ หนังสือมอบอํานาจให้ดําเนนิโครงการ/หนังสือมอบอํานาจให้ลงนามในสัญญารับทุน 
และหนงัสือนาํส่งสัญญารับทุนและขอเบกิเงินทนุจากแหล่งทนุ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นักวิจัยส่งบันทึกแจ้งความประสงค์  
และจัดทําเอกสารประกอบ 

งานวิจัยและบริการวิชาการ คณะฯ 
- ตรวจสอบเอกสาร 
- นําเสนอท่านคณบดี/ผู้ท่ีได้รับ
มอบหมายลงนาม 

เอกสารประกอบ 
1. บันทึกข้อความนําส่งเอกสารจากหัวหน้าโครงการ 
2. บันทึกข้อความเสนอลงนามหนังสือมอบอํานาจ 
3. หนังสือมอบอํานาจให้ลงนามในสัญญารับทุน         
ท่ีผู้เกี่ยวข้องลงนามเรียบร้อยแล้ว จํานวน 3 แผ่น 
(ฉบับจริง 1 แผ่น สําเนา 2 แผ่น) (กรณีหัวหน้า
โครงการลงนามในสัญญารับทุน) 
4. หนังสือมอบอํานาจให้ดําเนินการโครงการ        
ท่ีผู้เกี่ยวข้องลงนามเรียบร้อยแล้ว จํานวน 3 แผ่น 
(ฉบับจริง 1 แผ่น สําเนา 2 แผ่น) 
5. สําเนาบัตรพนักงาน/ของหัวหน้าโครงการ พร้อม
รับรองสําเนา จํานวน 1 แผ่น  
6. หนังสือยินยอม 
7. หนังสือนําส่งสัญญารับทุนและขอเบิกเงินทุน 
8. สัญญารับทุน  
9. เอกสารอ่ืน ๆ ตามที่แหล่งทุนกําหนด 

กองบริหารงานวิจัย มข. 
- ตรวจสอบเอกสาร 
- ส่งต่อไปยัง กองบริหารงานกลาง มข. 

กองบริหารงานกลาง มข. 
- รวบรวมเพื่อนําเสนอผู้มีอํานาจลงนาม 
ผ่านรองอธิการบดีฝ่ายวิจัยฯ 
- นําเสนอ ท่านอธิการบดี 

ลงนามเสร็จ กองบริหารงานกลาง มข. 
ส่งกลับคณะฯ/นกัวิจัย 


