
 

ลักษณะใบเสร็จรับเงิน/บิลเงินสด/ใบส ำคัญรับเงินที่ถูกต้อง 
 

1. มีชื่อร้านค้า ที่อยู่ เบอร์โทรที่สามารถตรวจสอบได้ และเลขที่ผู้เสียภาษี  
2. มีเล่มที่ เลขที่ ที่ออกใบเสร็จ  และลงวันที่  เดือน  ปี พ.ศ. ให้เรียบร้อย 
3. รายละเอียดของใบเสร็จ เช่น ค่าวัสดุอะไรบ้าง ค่าจ้างเหมาอะไรบ้าง 
4. จะต้องมีนามผู้ซื้อ ( คณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยขอนแก่น) 
5. ใบเสร็จทุกใบจะต้องไม่มีรอยลบหรือแก้ใด ๆ  ถ้ามีต้องมีลายมือชื่อเจ้าของร้านก ากับพร้อมประทับตรา (ถ้ามี) 
6. จะต้องมีลายมือชื่อผู้รับเงินให้เรียบร้อย 
 

        ตัวอย่ำงใบเสร็จรับเงิน 
 

 

 
 
 

วัน/เดอืน/ปีและ

เลขท่ีใบเสร็จ 

ตรวจสอบ

รายการและ

จ านวนเงิน 

ผู้รับเงิน/วันท่ี 

ชื่อผู้ซือ้ 

เป็นค่าวัสดุหรือค่าจ้างเหมา

เท่านัน้ 

14  ส.ค. 2549 

คณะวศิวกรรมศาสตร ์มหาวทิยาลยัขอนแก่น 
ทีอ่ยู่ อ.เมอืง จ.ขอนแก่น 40002 
 

ชื่อและท่ีต้ังร้านคา้ 

เลขท่ีผู้เสียภาษีร้านคา้ 



 

ตัวอย่ำง บิลเงินสด 
ใช้กับกำรซื้อของ/จ้ำงเหมำ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

    เล่มที ่ 046           เลขที ่ 2280 
บิลเงินสด 

ร้านบรรณาลกัษณ์ 
 

89/9-10  ถนนบรมไตรโลกนารถ อ.เมอืง จ.พษิณุโลก โทร. (055) 258718 
เลขประจ าตวัผูเ้สยีภาษ ี1530146718  ทะเบยีนการคา้เลขที ่อ.6189 

 
ไดร้บัเงนิจาก คณะวิศวกรรมศาสตร ์มหาวิทยาลยัขอนแก่น วนัที ่31  ม.ค.  2553 
        อ.เมือง จ.ขอนแก่น 40002 

 
จ านวน รายการ ราคาต่อ

หน่วย 
จ านวนเงิน หมายเหต ุ

  
3 กระดาษ A4 80 g. 100 300 -  
    -  

      
      
      
      
      
      
      
      
      
    (สามรอ้ยบาทถว้น)        รวมเงนิ 300 -  

 
ลงชื่อ .......ลงนาม....................  ผูร้บัเงนิ    ลงชื่อ............ลงนาม.............ผูจ้่ายเงนิ 

วัน/เดอืน/ปี 

ชื่อและท่ีต้ังร้านคา้ 

ลงนามผู้รับเงิน 

ตรวจสอบ

จ านวนเงิน 

PCM 
34 

ชื่อผู้ซือ้ 

เลขท่ีผู้เสียภาษี 

เล่มท่ี/เลขท่ี 

เป็นค่าวัสดุหรือค่าจ้างเหมา

เท่านัน้ 



 

 
ตัวอย่ำงใบส ำคัญรับเงิน 

(ใช้กับกำรจ้ำงนศ. เท่ำนั้น ได้ชม. ละ 40 บำท ไม่เกิน 7 ชม./วัน) 
 

 

ใบส ำคัญรับเงิน 
 
 
                                                          วันท่ี ....19......  เดือน ......มกราคม........ พ.ศ. ....2553....... 
                    ข้าพเจ้า................นายสามารถ  แสนดี ......... อยู่บา้นเลขท่ี .......................3...................... 
ถนน ............-........... ต าบล .....สุเทพ............. อ าเภอ.....เมือง...........จังหวัด ...........เชียงใหม.่.................. 
ได้รับเงินจาก โครงการ.......................................... ดังรายการต่อไปนี้ 
 

รำยกำร จ ำนวนเงิน 

 
ค่าจ้างเหมาเก็บข้อมูล  
วันที่ 1-5 มกราคม 2560 เวลา 8.30-16.30 น.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1,400 

 
- 

รวมเป็นเงินทั้งสิ้น (หนึ่งพันสี่ร้อยบาทถ้วน) 1,400 - 
 
 

ลงชื่อ ………………ลงนาม…………………… ผู้รับเงิน 
        (...........................................................) 
 
ลงชื่อ ………………ลงนาม...………………… ผู้จ่ายเงิน 
        (...........................................................) 

***  ต้องแนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนด้วยทุกครั้ง*** 

ชื่อและที่ตัง้นศ. 


