
 

ลักษณะใบเสร็จรับเงนิ/บลิเงนิสด/ใบส ำคัญรับเงินท่ีถูกต้อง 
 

1. มีช่ือร้านค้า ที่อยู่ เบอร์โทรที่สามารถตรวจสอบได้ และเลขที่ผู้เสียภาษี  

2. มีเล่มที่ เลขที่ ที่ออกใบเสร็จ  และลงวันที่  เดือน  ปี พ.ศ. ให้เรียบร้อย 

3. รายละเอียดของใบเสร็จ เช่น ค่าวัสดุอะไรบ้าง ค่าจา้งเหมาอะไรบ้าง 

4. จะต้องมนีามผูซ้ือ้ ( คณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยขอนแก่น) 

5. ใบเสร็จทุกใบจะต้องไม่มรีอยลบหรอืแก้ใด ๆ  ถ้ามีต้องมีลายมอืชื่อเจ้าของร้านก ากับพร้อมประทับตรา (ถ้ามี) 

6. จะต้องมลีายมอืชื่อผูร้ับเงนิใหเ้รียบร้อย 

 

        ตัวอย่ำงใบเสร็จรับเงิน 

 
 

 
 
หมายเหตุ : หากรา้นคา้ใด เอกสารออกเป็นชุด จ าเป็นตอ้งมใีบส่งของ, ใบก ากบัภาษ ีแนบมาดว้ย 

วัน/เดอืน/ปีและ

เลขท่ีใบเสร็จ 

ตรวจสอบ

รายการและ

จ านวนเงิน 

ผู้รับเงิน/วันท่ี 

ชื่อผู้ซือ้ 

เป็นค่าวัสดุหรือค่าจ้างเหมา

เท่านัน้ 

14  ส.ค. 2549 

คณะวศิวกรรมศาสตร ์มหาวทิยาลยัขอนแก่น 
ทีอ่ยู่ อ.เมอืง จ.ขอนแก่น 40002 
 

ชื่อและท่ีต้ังร้านคา้ 

เลขท่ีผู้เสียภาษีร้านคา้ 



 

ตัวอย่ำง บิลเงนิสด 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

    เล่มที ่ 046           เลขที ่ 2280 
บิลเงินสด 

ร้านบรรณาลกัษณ์ 
 

89/9-10  ถนนบรมไตรโลกนารถ อ.เมอืง จ.พษิณุโลก โทร. (055) 258718 
เลขประจ าตวัผูเ้สยีภาษ ี1530146718  ทะเบยีนการคา้เลขที ่อ.6189 

 
ไดร้บัเงนิจาก คณะวิศวกรรมศาสตร ์มหาวิทยาลยัขอนแก่น วนัที ่31  ม.ค.  2553 
        อ.เมือง จ.ขอนแก่น 40002 

 
จ านวน รายการ ราคาต่อ

หน่วย 
จ านวนเงิน หมายเหต ุ

  
3 กระดาษ A4 80 g. 100 300 -  
    -  

      
      
      
      
      
      
      
      
      
    (สามรอ้ยบาทถว้น)        รวมเงนิ 300 -  

 
ลงชื่อ .......ลงนาม....................  ผูร้บัเงนิ    ลงชื่อ............ลงนาม.............ผูจ้่ายเงนิ 

วัน/เดอืน/ปี 

ชื่อและท่ีต้ังร้านคา้ 

ลงนามผู้รับเงิน 

ตรวจสอบ

จ านวนเงิน 

PCM 
34 

ชื่อผู้ซือ้ 

เลขท่ีผู้เสียภาษี 

เล่มท่ี/เลขท่ี 

เป็นค่าวัสดุหรือค่าจ้างเหมา

เท่านัน้ 



 

ตวัอย่างใบส าคญัรบัเงิน (ใช้กบันศ.ภายใน มข. เท่านัน้) 
- ใหแ้นบส าเนาบตัรประจ าประชาชนผูร้บัจา้งดว้ยทุกครัง้ 
- รายละเอียดของใบส าคัญรับเงิน เช่น ค่าจ้างเหมาท าอะไร (โปรดระบุให้ละเอียด) 

- หากมีการแก้ไขใด ๆ  ถ้ามีต้องมลีายมือชื่อเจา้ของของผู้รับเงินก ากับทุกครั้ง 

- จะต้องมลีายมอืชื่อผูร้ับเงนิใหเ้รียบร้อย 
- อัตราช่ัวโมงละ 40 บาท ไม่เกิน 7 ช่ัวโมงต่อวัน 

 

 

ใบส ำคญัรับเงิน 
 

วันที่ …..1....….เดือน ....ตุลำคม...  พ.ศ. …..2560... 

ขา้พเจา้  .............นายจิณณ์  จิรภาส.............   อยูบ่า้นเลขท่ี .......121/1.......  ต  าบล  .....ในเมือง.. 

อ าเภอ .........เมือง....................  จงัหวดั  ..............ขอนแก่น............  

ได้รับเงินจำก    กรม มหาวิทยาลัยขอนแก่น กระทรวงศึกษาธิการ   ดงัรายการต่อไปน้ี 

รายการ จ านวนเงิน 

- ค่าจา้งเหมาเก่ียวขา้ว โดยใชอุ้ปกรณ์เคียวเก่ียวขา้วอจัฉริยะ  1,400 - 
ตั้งแต่วนัท่ี 1-5 กนัยายน 2560 เวลา 6.00-13.00 น. (ไม่พกักลางวนั)   
รวม 5 วนัๆ ละ 7 ชัว่โมงๆ ละ 40 บาท    
   
   
   
   
   
   

จ ำนวนเงิน  ...(หน่ึงพันส่ีร้อยบำทถ้วน)…    1,400 - 

 
ลงช่ือ............................................................... 

 
 

เลขท่ี.................. 

ถา้มีพักเท่ียง ให้หักออก 

1 ช่ัวโมง 

วัน/เดอืน/ปี 

ชื่อและที่อยู่

ผู้รับจ้าง 

ตรวจสอบ

จ านวนเงิน 

ลงนามผู้รับเงิน 


