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ค ำร้องขอให้ออกหนังสือติดต่อสถำนประกอบกำรสหกิจศึกษำ คณะวิศวกรรมศำสตร์ มหำวิทยำลัยขอนแก่น 
Request for Issuance of a Letter to a Cooperative Education Organization 

Faculty of Engineering, Khon Kaen University  

วันท่ี Date.................................................. 

เรื่อง      ขอให้ออกหนังสือติดต่อสถานประกอบการสหกิจศึกษาเร่ือง  
Subject:  Request for Issuance to a Cooperative Education Organization to 
 ขอความอนุเคราะห์รับนักศึกษาเข้าร่วมโครงการสหกิจศึกษา accept student(s) in the cooperative 
 education program.   

           แจ้งรายชื่อนักศึกษาเข้าร่วมโครงการสหกิจศึกษา โดยแนบหลักฐานการตอบรบัจากบริษทั (ถ้ามี)announce the 
 names of cooperative education students, with the letter of acceptance attached (if any). 

   อ่ืนๆ other .................................................................................................................................................................. 

เรียน     รองคณบดีฝ่ายวชิาการ  ผ่านหัวหน้างานพฒันาวิชาการและพัฒนานักศึกษา 
To    Associate Dean for Academic Affairs C/O Head of the Student and Academic Development Unit 
  ข้าพเจ้า นาย/นางสาว...................………………………….....………….....…….......…… สาขาวิศวกรรม............................................. 
       I, Mr./Miss                Department 
มีความประสงค์ขอให้งานพัฒนาวิชาการฯ ออกหนังสือติดต่อสถานประกอบการสหกิจศึกษา ประจ าภาคการศึกษา   
I would like Academic Development Unit to issue a letter to an organization for Cooperative Education in the 
 ต้น   ปลาย             ปีการศึกษา………...…. ระหว่างวนัที่…………..............................… ถึงวันที่…………..........................................  
    1st    2nd semester, academic year      from (date)                    to 
ชื่อและต าแหนง่ผู้ที่ให้คณะฯ ออกหนังสือถึง...…………................................................................................................................................... 
Name and position of the addressee: 
ชื่อสถานประกอบการ/บริษทั Organization:..........…...................…...........................…………………….………................................................ 
ที่อยู่ Address: ............................................................................................................................................................................................. 
....................................................................................................................................................................................................................... 

รายชื่อนักศึกษาที่มีความประสงค์ไปฝึกสหกิจศึกษา ณ สถานประกอบการนี้        รวมจ านวนทั้งหมด….......…….คน ดังนี ้
Students who request to join the Cooperative Education at the organization.        Total students: 
1. ชื่อ Name............................................................................................. รหัสนักศึกษา Student ID..................................................... 

โทรศัพท์ Tel............................. อาจารย์ที่ปรึกษาหัวข้อสหกิจ Cooperative Education Advisor................................................... 
2. ชื่อ Name............................................................................................. รหัสนักศึกษา Student ID..................................................... 

โทรศัพท์ Tel............................. อาจารย์ที่ปรึกษาหัวข้อสหกิจ Cooperative Education Advisor................................................... 
3. ชื่อ Name............................................................................................. รหัสนักศึกษา Student ID..................................................... 

โทรศัพท์ Tel............................. อาจารย์ที่ปรึกษาหัวข้อสหกิจ Cooperative Education Advisor................................................... 
4. ชื่อ Name............................................................................................. รหัสนักศึกษา Student ID..................................................... 

โทรศัพท์ Tel............................. อาจารย์ที่ปรึกษาหัวข้อสหกิจ Cooperative Education Advisor................................................... 

หนังสือติดต่อสถานประกอบการสหกิจศึกษานี้  ข้าพเจ้ามีความประสงค์ที่จะ       (  ) ให้คณะจัดส่งให้         (   ) ข้าพเจ้าจะจัดส่งเอง 
I would like the letter to be mailed to the organization by    the Faculty     myself. 

 
                  (ลงช่ือ Signature)............................................................ 
                        (....................................................................................)  
 

Co-op EN101 
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             อำจำรย์ประสำนงำนสหกิจศกึษำ สำขำวิชำวิศวกรรม................................. 
   Cooperative Education Coordinator, Department of 

บันทึกส ำหรับเจ้ำหน้ำที ่
For Office Use Only 

ได้พิจารณาสถานท่ีดังกล่าวแล้ว  เห็นสมควรออกหนังสือเพื่อติดต่อขอความอนุเคราะห์ 
The letter to the organization shall be issued.  

(ลงช่ือ Signature)........................................................... 
(……………………………………………………….)                                                 

 
 

ลงช่ือ Signature............................... 
เจ้าหน้าท่ีงานพัฒนาวิชาการฯ 
Academic Affairs Officer 

 


