
 

ลักษณะใบเสร็จรับเงนิ/บลิเงนิสด/ใบสําคัญรับเงนิท่ีถูกตอง 
 

1. มช่ืีอรานคา ที่อยู เบอรโทรที่สามารถตรวจสอบได และเลขที่ผูเสยีภาษ ี 

2. มเีลมที่ เลขที่ ที่ออกใบเสร็จ  และลงวันที่  เดอืน  ป พ.ศ. ใหเรยีบรอย 

3. รายละเอยีดของใบเสร็จ เชน คาวัสดอุะไรบาง คาจางเหมาอะไรบาง 

4. จะตองมนีามผูซื้อ ( คณะวิศวกรรมศาสตร มหาวทิยาลัยขอนแกน) 

5. ใบเสร็จทุกใบจะตองไมมรีอยลบหรอืแกใด ๆ  ถามตีองมลีายมอืช่ือเจาของรานกํากับพรอมประทับตรา (ถาม)ี 

6. จะตองมลีายมอืช่ือผูรับเงินใหเรยีบรอย 

 

        ตัวอยางใบเสร็จรับเงิน 

 

 

 
 

หมายเหตุ : หากรา้นคา้ใด เอกสารออกเป็นชุด จาํเป็นตอ้งมใีบส่งของ, ใบกํากบัภาษ ีแนบมาดว้ย 

วัน/เดอืน/ปและ

เลขท่ีใบเสร็จ 

ตรวจสอบ

รายการและ

จํานวนเงนิ 

ผูรับเงนิ/วันท่ี 

ชื่อผูซื้อ 

เปนคาวัสดุหรือคาจางเหมา

เทาน้ัน 

14  ส.ค. 2549 

คณะวศิวกรรมศาสตร ์มหาวทิยาลยัขอนแก่น 

ทีอ่ยู่ อ.เมอืง จ.ขอนแก่น 40002 

 

ช่ือและท่ีต้ังรานคา 

เลขท่ีผูเสยีภาษีรานคา 



 

ตัวอยาง บลิเงินสด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    เล่มที ่ 046           เลขที ่ 2280 

บิลเงินสด 

ร้านบรรณาลกัษณ์ 
 

89/9-10  ถนนบรมไตรโลกนารถ อ.เมอืง จ.พษิณุโลก โทร. (055) 258718 

เลขประจาํตวัผูเ้สยีภาษ ี1530146718  ทะเบยีนการคา้เลขที ่อ.6189 

 

ไดร้บัเงนิจาก คณะวิศวกรรมศาสตร ์มหาวิทยาลยัขอนแก่น วนัที ่31  ม.ค.  2553 

        อ.เมือง จ.ขอนแก่น 40002 

 

จาํนวน รายการ ราคาต่อ

หน่วย 

จาํนวนเงิน หมายเหต ุ

  

3 กระดาษ A4 80 g. 100 300 -  

    -  

      

      

      

      

      

      

      

      

      

    (สามรอ้ยบาทถว้น)        รวมเงนิ 300 -  

 

ลงชื่อ .......ลงนาม....................  ผูร้บัเงนิ    ลงชื่อ............ลงนาม.............ผูจ้่ายเงนิ 

วัน/เดอืน/ป 

ช่ือและท่ีต้ังรานคา 

ลงนามผูรับเงนิ 

ตรวจสอบ

จํานวนเงนิ 

 

 

ชื่อผูซื้อ 

เลขท่ีผูเสยีภาษี 

เลมท่ี/เลขท่ี 

เปนคาวัสดุหรือคาจางเหมา

เทาน้ัน 



 

ตวัอย่างใบสาํคญัรบัเงิน (ใช้กบันศ.ภายใน มข. เท่านัน้) 

- ใหแ้นบสาํเนาบตัรประจาํประชาชนผูร้บัจา้งดว้ยทุกครัง้ 1 ใบเสรจ็ต่อ 1 สาํเนาบตัรฯ 

- รายละเอยีดของใบสําคัญรับเงิน เชน คาจางเหมาทําอะไร (โปรดระบุใหละเอยีด) 

- หากมกีารแกไขใด ๆ  ถามตีองมลีายมือช่ือเจาของของผูรับเงนิกํากับทุกครัง้ 

- จะตองมลีายมอืช่ือผูรับเงินใหเรยีบรอย 

- อัตราช่ัวโมงละไมเกิน 50 บาท ทั้งนี้ตองไมเกิน 300 บาทตอคนตอวัน ยกเวนเปนงานที่ตองใชความ

เช่ียวชาญเปนพิ เศษ ใหพิจารณาตาม  ประกาศมหาวิทยาลัยขอนแกน (ฉบับที่  /2563) เรื่อง 

หลักเกณฑการจายเงินคาตอบแทนนักศกึษาชวยปฏบิัตงิาน 

 

 

ใบสําคญัรับเงนิ 
 

วันที่ …..1....….เดือน ....ตุลาคม...  พ.ศ. …..2563... 

ขา้พเจา้  .............นายจิณณ์  จิรภาส.............   อยูบ่า้นเลขท่ี .......121/1.......  ตาํบล  .....ในเมือง.. 

อาํเภอ .........เมือง....................  จงัหวดั  ..............ขอนแก่น............  

ได้รับเงินจากกรม มหาวทิยาลยัขอนแก่น สํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา กระทรวง การอุดมศึกษา 

วทิยาศาสตร์ วจัิย และนวตักรรม ดงัรายการต่อไปน้ี :- 

รายการ จาํนวนเงิน 

- ค่าจา้งเหมาเก่ียวขา้ว โดยใชอุ้ปกรณ์เคียวเก่ียวขา้วอจัฉริยะ  1,500 - 

ตั้งแต่วนัท่ี 1-5 กนัยายน 2563 เวลา 6.00-12.00 น.    

รวม 5 วนัๆ ละ 6 ชัว่โมงๆ ละ 50 บาท    

   

   

   

   

จํานวนเงิน  ...(หน่ึงพันห้าร้อยบาทถ้วน)…    1,500 - 

 

ลงช่ือ............................................................... 

 

 

เลขท่ี.................. 

วัน/เดอืน/ป 

ชื่อและท่ีอยู

ผูรับจาง 

ตรวจสอบ

จํานวนเงนิ 

ลงนามผูรับเงนิ 
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